
глАвА
1шуни цип €!_г{ь н о го р айона <<|{ер емьттпль с кий р ай он>

|{алуя<окой области

]\гр 1 1

постАновлвниш
о. |{еремь11шль

от <<14>> января 2008г

Фб утвер?[(дени и |1олоэпсения
<<0 квалификационнь|х требованиях
к профессиональнь!1}1 знаниям' навь!кам'
опь|ту работьп и образованик)' необходип|ь[м
для замещения долл(ностей муниципальной
слуясбьп в администрации муниципального
района <<|[еретъьптшьстош7 рйото> (в редакции
постацовления администрации муниципального
района от 04.05.20|2 г. !\} 599)

Б соответствии с 3аконом 1(ащэкской области от 03. |2.2007 года
]\ъ382 <Ф муницип€!"льной слух<бе в 1(алуэкской области>>' частьто 4 статьи 44
}става муниципа-ттьного района

постАнФБ-||]{,}Ф:

1. 9твердить |!оло>кение <<Ф квалификационньтх щебовани'{х к
профессион€}пьнь1м знани'тм, навь1кам, опь|ц/ работьт и образовани1о'
необходимь1х д.]ш{ замещени'{ долх{ностей щ/ниципальной слркбьт в
администрации муницип€!"ль}+ого р айона <<|{еремьттпльский район>
(прилагается).

2. 1{онщоль за исполнением настоящего постановлени'{ возло)кить на
упр авля}ощего дел ами админисщ ации муницип€ш1ьного р айона
}1акуринаА.А.

|лава
муниципального района н.в. Бадеева



|{ри.тто>ке![ие

д
п,!

поло}кш,нип
((0 квалифи л<апцио[! [!!,[х'|.реб0ва|! и'!х

к профессиона.,||,|!ь!м 3|!а|!и'! м' |{авь{|(ам'
опь[ту работь! и образова!{и|о' !{еобхо/{имь|м
д.г[я заме]|це!| ия д ол)к![ о стей муп и {{ и !|а.'!ь[! о й
слу)кбь[ в ад м и }! истр а || и и му!{ и !{ и || а.'1!, !!0 1-о

района <<||еремь![||л ьс[(ий райогп>>

ол)|(нос1'ь !(атегории (Руководи-|'е.]:и> вьтсцтей л 'ру|| пь| ]]о.]!)!(нос'гей
н}|ципа.]!ьгпой с.:л

(онстит ! т\ии Р о сс ийс :<о й (>ед ер А'! \:А Р|, ф е,т лер а:й,*!'",, Б'.',' 
' 
!,

ут{азов |{резидента Российской Фе71ерации, 11ос.гаттовлений
|1р авитель ст]] а Р о с сий ст<ой Ф едер а1\ии, и{{ьтх 1{ орматив!_{ь!х
правовь1х а1{тов' в соот1]етствии с 1{оторь1ми осуществляется
деятельность в соответствугогцей сфере; методов 11рове]{ени'{
деловь1х 11ереговоров, ме'годо13 у11ра]].]1е11ия а1111аратом
муЁ|ици11?.]1Б]1Ф|'Ф 0ргаг{а; 1|ра}]и-т1 /1с.]10]3о1'0 ).1.и1{с-1.а; |\ра!зи]\ и
1-1орм охра1]ьт тру/{а' .гех{{и1(и бс:зот:аст; ости и
противопожаргтой 3?[{!{',1'Б1, впутре!.т1{е1.о 'гру,1о|]о].о 

рас11ор'']1(а
муницип€ш1ьного орга}1а, 11оряд1(а работьт со слу)кебттой

мацией
9лравлет:ия ,1ерсо{та.]!ом; 

'''.р'','',',!', ',,р",.''''!',р еа.]1изации у т1р авл е1]че с !( их и и 111,1х р е штет: ий ;

про г1]о з ирования 11ос.]те] {ст вий т тр ит|я.гь]х р е тгт етти й ; ]] с/{ен и']
деловь1х г1ер егов оров ; ] 1од[-о.1*ов1{и /-(е.]1о 1]о 1.о 1|исьма ;
вз аимоде йствия с /]ругими ве/1 омств ами' организ а |\ияму1,
государстве1{1]ь1ми и му\|у1ци[1а |ьнь]ми с.]1ужатдими,
}у{у1{иципальньтми о бр аз ова 17ш'1ми, 1-1 асе.] { е 1 1исм ; 1]]{а/{е 1{и'{
1{омп ь!о'герной и :лруго й орг.|.ехг{ ит<ой, тт с обходи}1}:{]!1

|'!щрдщ':1ц11'9_б е с ] } с ч е { 1 и е м
1{е мет_тее 1пести .т1е'1' с'|ажа му*{и1{и;;а.:тт,ттой .''уйо!' -
(гооударствент:ой с.гтркбьт) или 1|е ме1{ее семи .}1ет стажа

аботьт 11о специа.]{ьнос.ги
Бьтстпее т-т 99до'1]_щ]з]]-че_о-бразоваттие

-:

1

[олэкностп,
до;тэ;сностей

!{ате гор и и <<Руп<о вод и'|'е.]|и>> :'.:л ав пп о й и ве7{у[!|е й''''';';

1{онсти'гутц ии Р о сс ийст<ой с0 едер ат : й; 4,.'ф',,', !',? ]й '''' |,
у1{аз ов 1 1р ез и7]е гтта Р о с сийстсо й (0 с,; ( ерат{ ии' ! |о с.[ агт о ;з"тт ст т ий
[1равите:1ьс'гва Российст<ой Фс.цер а1{ии, и{{ь]х !.0рма1.и|]{{ь1х
ц!ещ!цх ?]$_о_-!: 1] соотве1]с1.1]ии с ко.|ор}!щц 

-9суц]99.щ|']91'с|1 -

3гтагтия:

Ё1авьттси::

Фбразование:

3наният:



| 
леяте-'ть1-1ость ]] соо'г13е'гс'1']]у101{ {ей . фБр. ; *.',':т,', 1{ро]]е/ (е[{и']

1 де]]овь1х 1 1ере!'оворо1], мет0/(о1] у{]ра}].]1е1{и'{ а] 111ара,1.ом

норм охран1' 'гру]{а, 1.ех1.{ики безогтасгт ос.|'и и
противо11о>каргтой з аш{и'гь1' в}1утр еЁ1!{ е1 0 .гру.1]ового 

рас 11ор,{дка
муниципальг!о го 0рган а) п ор'|/{1{а р аб о"т:т,т с о с.]1ух{е б тт ой

мациеи
9:травтления |!ерсо|!а.]1ом; 0]!ера.! и!}!!()| 0 тт,ритьггия и

реализа1(ии у 1|ра|з.}тс}{ч ест(их и и! 1т)1х рс ттте гт ий ;

11рогнозирова1]и'| пос.]1е,]с1':эий ттрит]'1.г1,тх рс;гтс'т.тий; вс]{е]{и'1
деловь|х г1ереговоро]] ; 1'1о/.{го'1'о ]]1{и / {е'{ово['о 1{исьма,
взаимодейс'гвия с дру1','ими ве]{омс.г]]ами, организат{и'{ми'
государст]]ент{ь1ми и муг{и1{и{{а.]1ь{1ь1ми с.}1ужа1]{ими.
му1]ици[1а.]1Б1{Б1А4!!4 образова11и'{ми. 1 {асс.]|с11исм, ]].]1а]{с11и'{
1(ом|1ь1отергтой и ;црут.ой оргтсх1[ит<ой, гтеобхо/{им],1п,1

|

|

1

]

{

1

1

]

1

{

ммнь1м обес;тече1{ием
йтавная 0о:тэюнос/'11ь- |1е ме1]ее че1]ь1рех .,,".,. 

''''*'му1]и1{и1-1а:тг,гтой с:тужб;я ( т'осу; тарсттзснгтой с"гтуясбьт) или |1е
ме1-1ее пя'[и -т{ет стажа работ:ьт ]{о с1]е11иа.]1ь1{0сти
Б еёутцая ёолэюнос/п ь- |'|е ме]{ее ](]]ух .]|е.1. с.|.ажа
му1{ициг1алг,ттой с.: ;ужбт,т (л-осул ар с.т.тзсттгт о й с.:ттжб ьл ) и.]{ и 1|е
мен е е че'гь1р ех 11 е1- с1 ?щ а 

-р ?б о г1,.т т] о с !{ет{и а,11ьт{о с.{'и

-9фщщ-ецце-]ддщщ:чд-щ ф е с с ио п а,' ,,, '. ;б' ;;,' ;, ;', й.
[ол>кгт о ст'ь |{а.|.е г 0р и и <<€ пл еп{ и а.]| и с.|.|,!>> 

'.*:ду''д. 
й |'ру|! |!ь| /{о.т:;клдос'п'ей

му|!иципалп,гпой сл |'|

3нания: 1{онститугции Российст<ой Фе:дератд'й, ф.:.д.р,''!'!'' .а |(0}1о ]].

у1{азов |1резидегтта Российст<ой с0е/церации' 110с.га1.т отз.ттеттий
|{равите-т1ь с1'в а Р о с с ий ст<о й с0 е: цер а|\ии, и } 1ьтх }{ор м ати ]]1 1 1'х
правовь1х ак'гов. }] соот1зе'гс',г1]ии с 1(о'1'0рь1ми осу!1!ес,1в.]1'{е.гс'1
деятел1,ность в соо.1.}3етс.гвутоттцей сферс; методо]] |1ро]]е/'{е}.ти']
/{еловь1х переговор0в' ме'го,{ов у11рав.}1с11ия а11]1аратом
му}{ици!1а.]{ьно['о орг'а}1а' 1{ра1]и.]! /:{е.]|ово1'о э1'и1{е1]а; 11ра]]и.]| и
норм охранг''фу,]а, тсхг{и{{и безоттасттос.|.и и
11ро'гиво[то>карной зац{ить[, в{{у'грсн1]с1.о .гру,{0|]о1.о 

рас1!ор'{/(ка
му1]ици!{€ш{ьн01'о ор!'а1!а' 1 !ор'{/(1{а работ.г,; со с.]{у)ксбттой

мацией
1{авьтки:

с'гру1{'гур}1о['о г{од{раз/1е']!е|{и'{; у]]ра]].]1с11и,1 11ерсо|{а.]10м;
взаимодействия с орга11ами т.осу/{арс.гветтттой и
муниципа;тьгтой власти и управ.]{е1{и'{; работ.ьт с }10рма1.и]]{ 1ь1ми
а1(тами; [{одго"|'ов1{и /]с.]]ово1'о !1исг ма; 1].]{а/{с1{и'{ 1{ом{]ьготсрттой
1_9ёц4]!9 ц 4 ц9 9_о! о/ {и м ]]|м и 

] !р() ] 
.р 

а м м !{ {,тм ч ||Р 01{у1(там и

Ёавьтт<и::



Фбразование: | Бьтс[пее п

(}1ун иц и пал ььдой служсбьп
3нания:

Р{авьтки:

ование:

{олэкность
долэкнос'гей

[олэкность
долякностей

1{о т+ституц ии рБс сй;,6й й; ;р 
",1й 

й' о 
" 

:ц *й1,, { й;;' ;; ;, 

" 
; ;.

указ о в 11р ез ид ента Ро с си р] с т<о й Ф е.тц е р ац ии ) | |о с. [ ат о в-гт е г'т и й
[{равительства Р о ссийст<ой Фе21ер а|\ии, ,,1{Б1[ |{орматив1{ьтх
правовь1х а1{тов, в соответс1вии с которь1ми осуществ']яется
деятельность в соо'гветствутогт1ей сфере; методов !1рове]{ени'1
деловь]х пере['оворов, мето/{ов у[1рав]{е!1ия а1111ара']'ом
муни1{ипа.]{ь1-1ого орга}1а; 11ра13и.]! /(е.]1о]]о1.о э.|'ике1.а; 1]ра1зи]| |4
норм охрань1'щуда,'гех}]ики безо;тасттост-и и
противог{ожарттой защитт{, в1]утре!-11{е1'о .гру/{о]]01.о 

рас110р'{]{ка
муници[1а'{ьного орга}1а, ]1ор'!]{ка рабо.т.г,т со с.]1у}кебгтой
информацией
Работьт в сфере, соо'гве.гс''у'''ш.й ;;"ф;;;.',йй дс'{те]1ь] 1ос1.и
стру1(тур {{о го 1]одр азде.]1ения ; у{1рав.]те 1]и ,{ 1 1ер с от { а-]] ом ;
вз аимоде йст'вия с органам и ].осу]{ар с.г;зегт ттой и
муници|1а.:тьттой в.]1асти и у1 {р ав.)] е|\ия; раб отг,т с 1] орм а.ги1] г1ь1ми
а1{тами; подготов1(и /{елово1-о 11исьма; в.]1а]{ения ком11ьтотергтой

т: 
х ни к о и и н е о о х о д щц цр-9|рец щ г] ццц ] щ-о_/д к'1' ам и

щдчцечщ9_\д91 ч1?ща-р'?99ф ]{о_ 9{19ци1,'1ч9-й 
- - 

- -Р =ч - "чдрф ч р_"др::?)] !!.!9е о б р 1з о в ат-ти е
категори и <<0бесп ет| и ва |о!ц и с с|| ец [{8]| [! €.1-Б|)) ст-аршей гру!|!!|'
п,:|ун и ц и п: а;ц н ой слу_нсб ь:

(онституции Российст<ой сРедсрагт;"' Ф;'];р''',,'|,* зако11о]],
у1(аз ов [[р ез идента Ро сс и йст<ой с0 ед ер атди и, |1 0 с.{'анов.: тетт ий
|{р авительства Рос сийс кой (Ре/(еР а|\ии, и1 1 ь1 х {{ 0р мати}]!{ ь|х
правовь1х актов' в с0о'гве'гс'{1зии с |(о'горь1ми осу1]{ес1-в.]{'1етс'{
деятельность в соо.гве.гс.гвулош_тей сфере; методов 11рове/{с1{ия
деловьтх переговор ов, мето]]ов у11р авле ни'1 ап11 ар атом
муници11а.]1ьного орга1{а; 11рави.].1 дс.]{овог0 э'ги1(е.га; ||рав\41| и
норм охрань1 .гР}да, тех|{и1{и безогтастт ос:и и
пр отивопох<арной за1цить1' внутр е 1]него'г ру21ов о1-о ра с:1{ор'{/ {1(а
муни|{и11а'|ь1]ого органа' шор'1/{ка рабо.гьт со с.]1ужебтлой
информацией
Р аботьт в сф ере, . 

' ''Б 
Б,'"{Бу,',, гЁй';;;щ";,.йй' )д"|'.,!,'1''..,.й

стру1(тур }{ого [1одр а3д(е !|ени'1; р або'::ьл с }| ор ма'ги]]}] ь1 м и ак1.ам и ;
подгото1]1(и делового 1 1исг ма; ]].]1а]{е!1ия 1(ом] {т,тот.ер: той
19ццщ!щ ц ]19_9-щод4м]:|{! 11Р 91

'рамм] 
1 г,'ми |{ро, 1у1(:гами

Ёе менее ц щ_|. с1'4х<а работ'ь1 1{о с!1е!{иа.]|1,г{ос.ги
€релнее щ9| ]9дь-до-9'ф р аз о : з а1 |ие

|{атегори и <<обеспеч ива |о!|{ ие с ||е1{ иа.]| и ст.[,:>> м.:та]| шл ей

€та>к:

3нания:

Ё{авьтки:

€таж:
Фбразоват:ие:

-в'!-|!'!!!ъЁ-.-=

[удццццздцц-чц-ч-дущб_ь| _- -

|'ру11![ь|

:]Ё:-_



3нания:
-|

|

]

]

1{онституц', Ё'."й6й"й Ф"д"р'цй', ф.д:ф'',',, * за1(о{{ов,
указ ов |{резилента Ро ссийской,Р..гт.р', 

ц ии э |7о с. [ атто ;з;т ет тий
|[р ав ител ьст}}а Рос с ийст<ой Фс,т тср а|\ии, и1{ь{х [{орм а.1.и ]]т11)1х
правовь1х а1{тов' в с0о'1'ве1с1]]ии с которь1ми осу]-т{ес.г]]]1'1етс'{
деятельность в соответствутоттдей сфере; ме.1.од0в 11ро]3е/]е1-{и'{
деловь1х пере1'оворо]], мето]{ов у11рав.]{ени'! аг111ара'гом
муниципа]{ьного оргаг{а; 11ра]]и.]1 /_{е-]1ового э,гике.га; 11ра1]и.,1 и
норм охрань1 \руда, техники безоттасгт ост.и и
г|ротиво11ох<арной 3а11{ить1' вну1]ре[11-1е1.о ,гру/{ово1-о 

рас]1ор''{1{амуниципаль1-{ог'о орга1{а, пор'{/{1{а работг,т со с]1ужебттой
мацией

Ёавьтт<и: Работь: в сфере..'']]..,.*,'Ёу!',:гей гл!т:ра]3.]|спи]о:{.,.,'.',,,,осги
струк'гур1{о['о 11одраз]{е]|е\\и'\; работ:гл с т.1орма.гив1{ь1ми а|<.\'ами:
подготов1{и де.]'1ово !'о 11исьма; ]з.]1а]{е1_1и'] 1{ом] 1ьтотергтой
технитсой и т-теобхо,]]имь]ми 1-гп()т'пап,{\/ттг-т\лт, !гп^т|]/т/.|..)\'1

91цаэрэцщч._]-сз-щщр-д:р-чфФсд'119д9{'фор.1-.[.'й"



.(ополнение к |1олоясеЁипо о квалификационнь|х
требованиях к профессиональнь[м знаниям'

навь!каР[' опь!ту работьп и образованик)' необходигиьпм
для замещения долп(ностей муниципальной слуэкбьп

в ад]}{инистрации п(униципального района
<<11еремьппшльский райош>

11еренень квалификационнь|х требований к профессиональнь|м знаниям
и навь!кам в области информационно_коммуникационнь[х технологий с

учетом категорий и групп дол2!шостей муниципальной слуя(бь|

Ёаименовани
е уровня
требований, в
области
инфорплацион
н0_
ком1иуникаци
оннь!х
технологий

|1ереяень квалификационнь[х
требований к профессиональнь!м
знаниям 1\ навь!каР! в области
информационно-ко}[п[уникационнь!х
технологий, которьпп!и дол}кен владеть
]шу!1иципальньпй слуэкащий

Ёаименование категорий и групп
доля(ностей плуниципальной

слуясбьп
}(атегория

(руководители)>
вьпсппей и

главной групп
долясностей

п,{униципальной
с.тгуэпсбьп

!1ньпе
категории и

группь!
долэкноетей

1иуниципальной
слуэкбьп

Базовьгй 3нания:
аппаратного и прощаммного обеспечения +
возмо)кностей и особенноотей применения
современньтх информационно-
коммуникационньп( технологий в
государственньп( и муницип€}пьньп(
органах' вклточ!ш использование
возможностей мех{ведомотвенного
документооборота

+

общих вопросов в области обеспечения
информационной безопасности

+

Ёавьпки:

работа с внущенними периферийнь1ми
устройствами компь}отера

+

работьт с информационно-
телокоммуникационнь!ми сетями' в том
числе сетьто 14нтернет

+

работьт в операционной системе +

управления электронной почтой +

работьт в текотовом редакторе +

работа с электроннь!ми таблицашти +
подготовки презентаций +
использования графинеских объектов в
электронньтх документах

+

работа с 6азамти даннь1х +
Расштиренньпй 3нания:

правовь1х аспектов в области
инф ормационно-коммуникационньп(

+



технологий
программнь1х документов и приоритетов
муниципапьной слРкебной политики в
области информационно-
коммуникационньп( технологий

+

правовьтх аспектов в сфере предоставления
муницип€}льньгх услуг населенито у1

организациям посредством применения
информационно -коммуникационньтх
технологий

+

аг{паратного и программного обеспечения +
возмох{ностей и особенностей применения
оовременньгх информационно-
коммуникационньгх технологий в
государственньгх || муниципальньп(
органах' вк]1}оча,| использование
возможностей мех{ведомственного
документооборота

+

общих вопросов в области обеспечения
информационной безопаснооти

+

оонов проектного управления +
Ёавьпки:
стратегического планирования и
упр'вления щупповой деятельноотьто с

г{етом возможностей и особенностей
применения современньпс информационно-
коммуникационньп( технологий в
муницип€1льньгх оог!}нах

+

работьл с внщренними и периферийньлми
уотройствами компь1отера

+

работьт с у1нформационно-
телекоммуникационнь1ми сетями, в том
числе сеть1о 14нтернет

+

работьт в операционной системе +

уг{равления элекщонной по.ггой +

работьт в текстовом редакторе +

работа о электроннь1ми таблицами +

работа с 6азаз,уи данньгх +

работа с систем€!ми управления проектами +
€пециальньпй 3нания2:

систем взаимодействця о щажданами и
организацу[ями

+ +

у{етньгх систем' обеспечива}ощих
поддержку вьтполнени'| муниципальнь1ми
органами основньтх задач и функций

+ +

систем мех{ведомственного
взаимодействия

+ +

систем управления муницип[}льнь1ми
информационнь1ми ресурсами

+ +

информационно-ан[}литичеоких оистем' + +



обеспечива}ощих сбор. 9бработку,
хранение |4 а|!а]1из даннь|х
систем управления электроннь1ми
архивами

+ +

систем информационной безопасности + +
систем управления эксплуат ацией + +
!{авьхки 2:

работь1 с системами взаимодействия с
гражданами и организациями

+ +

работьт с оистемами межведомственного
взаимодействия

+ +

работьт с системами управления
муницип{}льнь1ми информационнь!ми
ресурсами

+ +

работьт с информационно-анштитическими
системами, обеспечива}ощими сбор,
обработку' хранение 

'{' 
аътализ данньп(

+ +

работь: с системами управлени'л
электроннь1ми архив!}ми

+ +

работьт с сиотем[|ми информационной
безопасности

+ +

работьт с системами управления
эксплуатацией

+ +

1. |{еренень профессионс}льньтх знаний и н,вьтки в области информационно-
коммуникационньп( технологий, которь1ми должен владеть муницип.}льньй
служащий в соответствии со специ{}льнь1м уровнем требований в области
информационно-коммуникационньгх технологий, может корректироваться
представителем нанимате]т'{ с г{етом функцион!1льньп( обязанностей и специфики
работьт муницип€}льньтх слуя{атт1их конкретного муниципального органа,
доля{ностнь1е обязанности которьп( предполага}от рабоц со специа-т|ьньтм
прощаммньшл обеспечешием' соответствутощем муниципальном орг!!не.
.{ополнительнь1е к знаниям <базового> и (рас1пиренного) уровней
квалификационньтх требований к профессион[}льнь1м знаниям и навь!к€тм в области
информационно-коммуникационньп( технологий.

з. ,(ополнительнь1е к навь1к€}м кбазового> и (рас1пиренного)) уровней
квалификационньп( требований к профессиональнь|м зн.}ниям и навь1кам в области

но -коммуникационньтх технологий.

2.


